
Al Comune di Merano
Ufficio urbanistica ed edilizia privata
Portici 192
39012 Merano

indirizzo PEC / ZEP-Adresse:
urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it

An die Stadtgemeinde Meran
Amt für Urbanistik und Privatbauten 

Lauben 192
39012 Meran

RICHIESTA DI ASSEGNAZIONE O DI RIORDINO 
DEI NUMERI CIVICI / NUMERI INTERNI

ANTRAG AUF ZUTEILUNG ODER NEUEORDNUNG 
VON HAUSNUMMERN / INNENNUMMERN

Richiedente/Antragsteller*in 
cognome
Nachname

nome
Vorname

data di nascita
Geburtsdatum

luogo di nascita
Geburtsort

residente in (via/piazza)
wohnhaft in (Straße/Platz)

n. civico
Haus-Nr.

comune (prov.)
Gemeinde (Prov.)

C.A.P.
P.L.Z.

n. telefono
Telefon-Nr.

n. cellulare
Handy-Nr.

Indirizzo PEC (PEC-mail)
ZEP-Adresse (ZEP-Mail)

indirizzo e-mail
E-Mail-Adresse

n. telefono
Telefon-Nr.

n. cellulare
Handy-Nr.

persona GIURIDICA (impresa edile, società, condominio) / JURISTISCHEN Person (Baufirma, Gesellschaft, Kondominium)

ragione sociale
Firmenname/Bezeichnung

partita IVA
Mwst.-Nr.

codice fiscale
Steuernummer

con sede in (via/piazza)
mit Sitz in (Straße/Platz)

n. civico
Haus-Nr.

C.A.P.
P.L.Z.

comune (prov.)
Gemeinde (Prov.)

n. telefono
Telefon-Nr.

indirizzo PEC (PEC mail)
ZEP-Adresse (ZEP-Mail)

indirizzo e-mail
E-Mail-Adresse

in qualità di / in Eigenschaft als

proprietario/a della costruzione Bauherr

direttore/direttrice dei lavori Baustellenleiter/in

amministratore/amministratrice Verwalter/in

Altro (specificare):   Anders (angeben):  

a ultimazione dei lavori del titolo abilitativo /in Beendigung der Baurbeiten für die Genehmigung

 Permesso di costruire 
      Baugehnemigung 

Numero
Nummer

del
von

 S.C.I.A. 
      ZeMet. 

Codice SUAP
SUAP Codex

c h i e d e  /  e r s u c h t 

l’assegnazione di un nuovo / die Zuteilung von

 numero civico / Hausnummer  numero interno / Innennummern

il riordino del  / die Neueordnung von

 numero civico / Hausnummer  numero interno/ Innennummern

dell’edificio a Merano, / des Gebäudes in Meran,
via/piazza
Straße/Platz

p.ed./ Bp. C.C. / K.G.

p.f./ Gp. C.C. / K.G.

pagina-Seite 1 / 3



dichiara la seguente suddivisione dell’immobile /erklärt die folgende Aufteilung der Immobilie

Scala / Stiegenhaus Destinazione d’uso / 
Zweckbestimmung

(abitazione, ufficio.. / 
Wohnung, Büro usw.)

Scala / Stiegenhaus Destinazione d’uso / 
Zweckbestimmung

(abitazione, ufficio.. / 
Wohnung, Büro usw.)

Int. Sub./
B.e

p.m./
m.A.

Piano
/Stock

Int. Sub./
B.e

p.m./
m.A.

Piano
/Stock

*In caso di spazio insufficiente, compilare la tabella su un modulo supplementare /  Bei Platzmangel bitte die Tabelle auf einem zusätzlichen Formular ausfüllen.

eventuali annotazioni / eventuelle Anmerkungen

domicilio elettronico elektronische Zustelladresse

Le comunicazioni dovranno avvenire tramite il sotto indicato indirizzo e-
mail  certificato  (PEC)  e  questo  sarà  attivo  durante  l’intero 
procedimento  amministrativo,  un’eventuale  variazione  dell’indirizzo 
dovrà essere comunicata tempestivamente.

Mitteilungen  sind  über  die  unten  angegebene  zertifizierte  E-Mail-
Adresse  (ZEP)  zu  versenden,  die  während  des  gesamten 
Verwaltungsverfahrens aktiv ist. Eine eventuelle Änderung der Adresse 
ist unverzüglich mitzuteilen.

PEC / ZEP
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ISTRUZIONI 
per la disposizione della numerazione interna

ANWEISUNG 
über die Anordnung der internen Nummerierung

La numerazione civica interna utilizza numeri arabi consecutivi (1, 2, 
3  ...).  I  numeri  civici  interni  devono  venire  collocati  in  ordine 
progressivo partendo dal piano più basso al  piano più alto. Da tale 
numerazione rimangono escluse le cantine, le soffitte, gli sgabuzzini, in 
genere i locali a uso secondario. In caso di condominio con più scale, 
queste devono essere segnalate usando lettere maiuscole dell’alfabeto 
(A, B, C …) partendo dalla prima entrata sulla sinistra dell’accesso sulla 
strada, in senso orario. Esempio: n. civico 1, scala A, interno 1, 2, 3 … 
In caso di scala unica non è necessaria la sua segnalazione. Il numero 
civico interno va indicato su supporto rigido, con colori e forme che 
assicurino la facile leggibilità. La posizione standard é in alto a destra 
della porta d’ingresso. L’acquisto e l’installazione delle targhette sono a 
carico del richiedente.

Für die interne Nummerierung weden aufeinender folgende arabische 
Ziffern (1, 2, 3 usw.) verwendet, die beginnend im untersten Stockwerk 
und der Reihe nache bis ins oberste Nebenräume im Algemeinen. Bei 
enime Mehrfamilienhaus mit mehereren Stiegnehäusern müssen diese 
mit Groß buchstaben (A, B, C usw.) gekennzeichnet werden. Begonnen 
wird beim ersten Eingang links vom Zugang von der Straße und dann 
geht es im Uhrzeigersinn weiter. Z.B.: Haus Nr. 1, Stiege A, interne Nr. 
1,  2,  3  usw.  Gibt  es  nur  ein  enziges  Stigenhaus,  muss  es  nicht 
gekennzeichnet  werden.  Die  interne  Hausnummer  muss  auf  einem 
festen Träger angebracht werden, dessen Farben und Formen eine gute 
Lesbarkeit gewährleisten. Die Standardposition ist oben rechts an der 
Eingangstür. Der Kauf und die Anbringung der Schilder gehen zu Lasten 
des Antragstellers.

ALLEGATI alla domanda: ANLAGEN zum Antrag:

copia  della  carta  d'identità  del*della  richiedente*i  (NON 
allegare nel caso di domande firmate digitalmente);

Kopie Personalausweis des*der Antragstellers*in  (bei  digital 
unterzeichneten Anträgen NICHT beizulegen);

Planimetria con l'individuazione degli accessi da numerare Grundriss mit Angabe aller zu nummerierenden Zugänge

DISPOSIZIONI GENERALI ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN

Persone    FISICHE     senza   firma  digitale  e/o    con  PROCURA   
SPECIALE PEC  :  

La  domanda  su  carta sottoscritta  a  mano dal*dalla*dai 
richiedente*i  corredata  da  tutta  la  documentazione  prevista,  può 
essere presentata secondo le seguenti modalità:
− in  qualità  di  file  PDF    con  firma  digitale    del*della   

procuratore*procu  ratrice speciale   con invio all'indirizzo PEC 
urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it dal  domicilio  PEC 
del*della procuratore*procuratrice speciale.

NATÜRLICHE   Personen    ohne   digitale  Signatur  und/oder     mit   
SONDERVOLL  MACHT PEC:  
Der  vom*von  der/den  Antragsteller*in*n  handschriftlich 
unterschriebene Antrag auf Papier, samt allen vorgesehenen Unterlagen, 
kann folgendermaßen eingereicht werden:
− als  PDF-Datei    mit  digitaler  Signatur  des*der   

Sonderbevollmächtigten durch  Übermittlung  an  die  ZEP-Adresse 
urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it vom  ZEP-Domizil 
des*der Sonderbevollmächtigten.

Persone   FISICHE     con   firma digitale:  

La  domanda  in  qualità  di  file  PDF    con  firma     digitale   del*della 
richiedente può essere inviata dal proprio domicilio PEC all'indirizzo 
PEC urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it OPPURE  dalla 
propria  mail  di  posta  ordinaria  all'indirizzo  mail 
ediliziaprivata@comune.merano.bz.it.

NATÜRLICHE   Personen   mit   digitaler Signatur:  
Der Antrag als  PDF-Datei    mit digitaler Signatur   des Antragstellers*der 
Antragstellerin  kann  vom  eigenen  ZEP-Domizil  an  die  ZEP-Adresse 
urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it,  ODER  vom  eigenen 
gewöhnlichen  E-Mail-Postfach  an  die  E-Mail-Adresse 
privatbau@g  emeinde.meran.bz.it   übermittelt werden.

Persone    GIURIDICHE     con    firma digitale e/o    senza   firma digitale e   
con PROCURA SPECIALE PEC:
La domanda in qualità  di  file  PDF    firmata     digitalmente   dal*dalla 
legale  rappresentante  oppure  procuratore*procuratrice  speciale  va 
inviata  all'indirizzo  PEC 
urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it dal  domicilio  PEC 
del*della legale rappresentante/procuratore*procuratrice speciale.

JURISTISCHE    Personen    mit   digitaler  Signatur  bzw.    ohne   digitale   
Signatur und   mit SONDERVOLLMACHT PEC:  
Der vom*von der gesetzlichen Vertreter*in bzw. Sonderbevollmächtigten   
digital  signierte Antrag  als  PDF-Datei ist  an  die  ZEP-Adresse 
urbanistikmeran.urbanisticamerano@legalmail.it vom ZEP-Domizil  des*der 
gesetzlichen Vertreter*in/Sonderbevollmächtigten zu übermitteln.

Tutte le dichiarazioni rese tramite la presente modulistica soggiacciono alle disposizioni del D.P.R. 
28.12.2000, n. 445 e la falsità delle stesse è punita ai sensi del codice penale e delle leggi speciali  
in materia, così come previsto dall’articolo 76 del medesimo D.P.R.
Ai sensi e per gli effetti degli artt. 12, 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 l'informativa relativa 
alla  protezione  dei  dati  personali  è  reperibile  al  seguente  link: 
https://www.comune.merano.bz.it/it/Amministrazione/Web/Privacy o è consultabile nei locali del 
Municipio.

Alle im gegenständlichen Antrag erteilten Erklärungen unterliegen den Bestimmungen des D.P.R. 
vom 28.12.2000, Nr. 445. Falschangaben werden gemäß Art. 76 des D.P.R. vom 28.12.2000, Nr.  
445 nach dem Strafgesetzbuch und den einschlägigen Sondergesetzen geahndet. 
Die Informationen zum Schutz personenbezogener Daten im Sinne und für die Zwecke der Artikel  
12, 13 und 14 der EU-Verordnung 2016/679 sind unter folgender Internetverbindung zu finden: 
https://www.gemeinde.meran.bz.it/de/Stadtverwaltung/Web/Datenschutz  und  außerdem in  den 
Räumlichkeiten des Rathauses angeschlagen.

Luogo e data
Ort und Datum

Firma A MANO richiedente
HANDSCHRIFTLICHE Unterschrift Antragsteller*in

OPPURE
ODER

firma DIGITALE e DATA apposizione firma
DIGITALE Signatur und DATUM 
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